Univerza v Ljubljani, Filozofska fakulteta objavlja prosto delovno mesto:
SAMOSTOJNI STROKOVNI DELAVEC VII/2 (II) (Šifra DM: J017103) v Računalniškem centru - Službi za multimedijsko podporo na Filozofski fakulteti (m/ž), za nedoločen čas in s polnim delovnim časom 40 ur tedensko.
1. Zahtevana izobrazba (stopnja in smer) glede na naziv:

· specializacija po visokošolski izobrazbi (prejšnja) ustrezne smeri,
· visokošolska univerzitetna izobrazba (prejšnja) ustrezne smeri,
· magistrska izobrazba (2. bolonjska stopnja) ustrezne smeri.
2. Delovne izkušnje:

· 3 leta ustreznih delovnih izkušenj.
3. Zahtevana funkcionalna znanja:
· znanje dveh tujih jezikov, 

· dobro znanje slovenskega jezika, 

· znanja za uporabo računalniških programov Microsoft Office, za postavljanje in urejanje spletnih strani (Drupal, lahko tudi Wordpress) in za obdelavo fotografij in videoposnetkov, 

· občutek za design, poznavanje predpisov področja, 

· komunikativnost, vodstvene in organizacijske sposobnosti.

4. Poskusno delo:

· 3 mesece.
Splošni opis del in nalog:
· samostojno opravlja strokovne naloge na svojem delovnem področju,

· izvaja operativne naloge delovnega področja,

· oblikuje poročila, sklepe in stališča delovnega področja,

· koordinira, spremlja in izvaja postopke svojega delovnega področja,

· spremlja informacije in novosti na svojem delovnem področju,

· opravlja druge naloge, ki vsebinsko sodijo v širše področje delovnega mesta po nalogu nadrejenega.

Podrobnejši opis del in nalog:

1. AV dokumentiranje in prezentiranje FF UL
· AV dokumentiranje dogodkov na in o FF (organizacija in izvedba),

· arhiviranje in predstavitev medijske odmevnosti FF na internetu v časovnih in tematskih segmentih,

· zagotavljanje pooblaščenega dostopa do fotodokumentarnega gradiva na ustreznem strežniku,

· arhiviranje in prezentacija fotodokumentacije,

· sodelovanje z izvajalci dokumentov, ki potrebujejo foto podlage o delu fakultete, 

· urednikovanje spletnih strani.

2. AV opravki posameznih delov FF UL

· projektno sodelovanje pri načrtovanju in izvedbi dogodkov na in o FF, zagotavljanje ustrezne podpore pri snemanju in prezentaciji teh dogodkov, urejanje in arhiviranje v različnih formatih zapisa,

· opravki v Knjigarni FF in Založbi FF (skeniranje novega in postopno starega gradiva, osnovno varovanje gradiva, dokumentiranje predstavitev gradiva, sodelovanje pri projektih, okroglih mizah, predstavitvah itd.),

· projektna pomoč oddelkom po dogovoru ob večjih dogodkih (obletnice, konference, srečanja...) ter načrtovanje, usklajevanje in priprava ustreznih gradiv za različne podobe oddelkov znotraj FF,

· sodelovanje z drugimi ustanovami o tehničnih in vsebinskih parametrih ob večjih projektih,

· sodelovanje z zunanjimi ponudniki foto in podobnih storitev (zahtevnejše tiskanje posterjev, panojev..) za potrebe FF, sodelovanje pri tehničnih pripravah in sklenitvi pogodb o sodelovanju,

· sodelovanje z zunanjimi izvajalci domačih strani in AV izdelkov, promocijskih in prezentacijskih gradiv,

· spremljanje in implementacija novosti na področju informacijskih tehnologij, dodatno izobraževanje in posredovanje znanja zainteresiranim v okviru FF.
5. Rok za prijavo: 8 dni oz. do 22. 7. 2021
6. Pisne vloge z življenjepisom in dokazili o izpolnjevanju pogojev naj kandidati/ke v razpisnem roku pošljejo na naslov: jure.prevorsek@ff.uni-lj.si
7. Kontaktna oseba na fakulteti:

Maja Buzeti
Telefonska številka: 01/241 1030
E-mail: maja.buzeti@ff.uni-lj.si
